
 

Crear una videoconferencia en 
BigBlueButton 

Encuentros individuales o en grupo 
 

Las sesiones síncronas pueden abrirse a toda el aula o solamente a un grupo de personas. Con BigBlueButton 
puedes generar distintos tipos de encuentros síncronos. Para ello, sigue los pasos que se describen a 
continuación: 

 

1 Una vez dentro del aula, 
accede al espacio de 
videoconferencias. Lo 
encontrarás en la parte 
superior izquierda. Para 
ello, haz clic en el botón 
BigBlueButton. 
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Dentro de este espacio, 
verás que en la parte 
superior aparece el botón 
para crear los encuentros. 
 
Selecciona la opción 
Añadir una conferencia + 
para iniciar este 
procedimiento. 
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Se abrirá una nueva 
ventana con diferentes 
espacios de configuración. 
En el primer espacio debes 
especificar el nombre de la 
sesión. 
 
En el segundo espacio 
tienes que anotar el 
tiempo. Hazlo en Duración 
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en minutos* y sigue con la 
configuración. 
 

 
 
Habilitar la grabación para esta conferencia: una vez dentro de la sesión, la videoconferencia podrá 
ser grabada. 
 
Sin límite de tiempo (para conferencias largas): si lo prefieres, puedes activar esta opción y dejar 
sin efecto el marcador Duración en minutos.* 
 
Activar la sala de espera: dirige al estudiantado a una sala de espera antes de acceder a la sesión 
síncrona. Esta opción es muy útil para preparar conferencias y para controlar el acceso de los 
estudiantes. 
 
Añadir al calendario: vincula este encuentro con el calendario de todos los participantes del aula. En 
caso de hacer sesiones en grupo o individuales, esta acción no debe utilizarse. 
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Una vez rellenadas las 
opciones de esta primera 
pestaña (Configuración), 
haz clic en la segunda 
pestaña (Asistentes). 
 

 

 

5 Las nuevas sesiones 
incluyen todos los 
participantes del aula. Por 
lo tanto, si quieres hacer 
grupos más pequeños o 
sesiones individuales, 
debes desmarcar la opción 
Invitar a todos los 
miembros del curso. 

 

6 Desde el desplegable 
Miembros del curso que 
se activará a continuación, 
abre las opciones y 
selecciona el grupo, en su 
caso, o el estudiante o 
estudiantes que quieras 
que participen en la sesión. 
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Puedes añadir a más de 
un estudiante, o 
directamente todos los 
miembros de un grupo al 
mismo tiempo. 

 

 

7 Una vez seleccionados los 
asistentes en la sesión 
síncrona de 
BigBlueButton, sigue con 
la configuración del 
apartado Permitir que los 
asistentes _. 
 

 

  
Compartir la cámara web: permite que los invitados puedan compartir la imagen de la cámara con los demás 
participantes. 
 
Ver las cámaras web de otros espectadores: permite ver la imagen de la cámara de los demás participantes en 
el encuentro. 
 
Compartir el micrófono: permite que los invitados puedan hacer intervenciones con el micrófono. 
 
Enviar mensajes de chat públicos: pone a disposición de los invitados el espacio de chat público de la sesión. 
 
Enviar mensajes de chat privados: deja abierto el acceso para poder mantener conversaciones de chat de 
forma alternativa al chat general. 
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Una vez activadas las 
opciones de configuración, 
haz clic en el botón Crear, 
situado en la parte inferior 
derecha de la ventana 
emergente, para generar el 
encuentro. 
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9 A continuación, accede a 
la ventana de 
BigBlueButton y 
comprueba que el 
desplegable Nuevas 
conferencias ya incluye la 
nueva sesión síncrona. 
Para iniciarla, debes hacer 
clic en el botón Empezar. 
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